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Kaufmann/-frau für
Büromanagement (M/W/D) 2026

Berensweg 200
bewerbung@bio-circle.de
Telefon : 0524194430
Web :

Zusammenfassung

STELLENAUSSCHREIBUNG :
Frist : Jan 01, 1970
Veröffentlicht : Dez. 12, 2024
Beschäftigung : Vollzeit
Erfahrung : -
Gehalt :
Geschlecht : Any
Karrierestufe : -
Qualifikation :

Job-Beschreibung

Ausbildung 2025 in Gütersloh Bereich: Kaufmann/-frau für Büromanagement Ausbildungsdauer:        3
Jahre Dir liegen kaufmännische Tätigkeiten und obendrein hast du noch Spaß am Kommunizieren?
Kaufleute für Büromanagement sind Profis in ihrem Gebiet - ob um Reklamationen kümmern,
Finanzierungen abwickeln oder Kaufverträge erfassen – sie können alles! Das lernst du bei uns:
• Fundierte Kenntnisse im kaufmännischen Bereich  (Einkauf, Vertrieb, Marketing, Kundenservice,
Buchhaltung und Personal)
• Verständnis für vor- und nachgelagerte Prozesse durch den Abteilungswechsel
• Kommunikation mit Kunden und Lieferanten
Deine Vorteile bei uns:
• Hohe Übernahmechancen aufgrund unseres starken Wachstums
• Umfangreiche Einführung ins Unternehmen sowie einen Paten in jeder Abteilung
• Verkürzung der Ausbildung bei guten Leistungen
• Karriere- und Weiterbildungsmöglichkeiten im Anschluss der Ausbildung wie bspw. ein duales oder
berufsbegleitendes Studium
• Vermögenswirksame Leistungen sowie Vitalitätsprämie
• Kostenlose Getränke wie z.B. Wasser, Kaffee oder Tee
• Tolle Mitarbeiter-Events
Was du mitbringen solltest:
• Gute Fachoberschulreife, Fachhochschulreife oder Allgemeine Hochschulreife
• Interesse an betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen
• Sicherer Umgang mit MS Office
• Aufgeschlossenheit, Leistungs- und Lernbereitschaft
Falls du dir nicht sicher bist, ob die Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) zu dir passt,
sind wir offen für Probearbeitstage und Praktika. Wir freuen uns, dich kennen zu lernen! Neugierig
geworden? Bitte sende deine vollständigen Unterlagen per E-Mail an bewerbung@bio-circle.de Bio-Circle
Surface Technology GmbH Berensweg 200 33334 Gütersloh 05241 9443-870 Frau Hoppe

Ausbildung & Erfahrung
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Anforderungen

Geforderte Berufserfahrung

Entschädigung Und Andere Leistungen


